INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Abril de 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CUI: 1995-93604-0101
Numero de contrato: DGPCYN-029-38-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Numero de Factura: DTE: 3098756858 Serie: 148690C8 -
Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2024

Monto Total del Contrato Q.27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024

Unidad Administrativa donde presta los ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
servicios:

"El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archive General de Centro América, de la Direccién
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestaciéon de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (Segan clausula de contrato: Tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindé apoyo en la supervisién y control de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo

a) Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional en los dos fondos documentales que se estan trabajando logrando el inicio en el ingreso a inventario
de la Jefatura Departamental de Huehuetenango GT PN 13.

b) Brindé apoyo en la coordinacién del trabajo técnico archivistico del fondo documental de la Jefatura departamental de Huehuetenango GT PN 13,

Apoyé en el control y cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documentales de acuerdo a las metas establecidas del drea.

Q

d) Apoyé en una reunién técnica a la que se me convocd completando dos reuniones técnicas incluyendo las reuniones que se realizan con el Grea de trabajo.

Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental, realizando analisis para la mejora continua

e) de los mismos.
) Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacién realizando el traslade de el fonde decumental.
9 Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, informe general del fonde
h) documental GT PN 13, iniciando el inventario de dicho fondo.

; Brindé apoyo en aras de que la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estandares de conservacion
] internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en el proceso de inventario de toda la documentacién que se encontro suelta en la Jefatura de Huehuetenango GT PN 13 del Archivo, logrando el avance de
la documentacién que se encontraba suelta en la colmena.

Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando se me requerio por mi jefe
inmediato.

Ulda Lisbeth Castillo Mérida Licenciado Haroldo Bogrerges Zamora
(\ :

Nombre Completo del Contratista — Dirgctor ico en Fungiones
Direccién de Patrimonio umdntql y Bibliogréfico

L

Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evaldaa los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

antora
T i e
Director Tecnico en Funciones

Direccion de Patrimopi_o Documenta!
Y Bibliografico







INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Abril de 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CuUl: 1995-93604-0101

Numero de contrato: DGPCYN-029-38-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Namero de Factura: DTE: 3098756858 Serie: 14869DC8

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe:  03/01/2024 al 30/04/2024
Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024
Linidad Administrotiva donde ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

"El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América, de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arregle a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (Segan
clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)

)
d)
e)
f)

a)
h)

Brindé apoyo en la supervision y control de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del
Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en la coordinacién del trabajo técnico archivistico de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la construccién de la
Hidroeléctrica Chixoy.

Apoyé en el control y cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documentales de acuerde a las metas
establecidas del area.

Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd

Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documentail.

Apoyé en el traslado de documentacién organizada al Grea de digitalizacion

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario

Brindé apoyc en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional

Brindé apoyo en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estandares de
conservacion internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo.

Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido
por el jefe inmediato.

Ulda Lisheth Castillo Mérida Licenciado Haroldd &ocnerges Zamora

e

=

niso en Fungiones
Direccién de Patrimonio-Rocumeftd v Bibliografico

\

Nombre Completo del Contratista

Firma vy sello de la Autoridad que EvilGa los)Servicios
(segtin Clausula de contrato: Déci i

ic. Haroldo B. Zamora

Director Técnico en Funciones
Direccidn de Patrimonio Documental
y Bibliografico







INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Abril de 2024 .

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA Cut: 1995-93604-0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-38-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Namero de Factura: DTE: 3098756858 Serie: 14869DC8

Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 30/04/2024
Monto Total del Contrato Q. 20,774.19 Plazo del Contrato: ©3/01/2024 al 30/04/2024

Uniduq {-‘«dministrqtiva donde presta ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
los servicios:

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América, de la Direccién General

del Patrimenio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (Segin clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

9]

d)

e)

)]

h)

Brindé apoyo en la supervisién y control de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional en el fondo documental que se esta trabajando logrando un avance en el GT PN 13 identificacién y
clasificacién de documentacion suelta de colmena, se inicia el inventario de la Jefatura Departamental de Huehuetenango logrando un avance de ciento veintiseis Ul
ingresadas a inventario, asi como el etiquetado de dieciseis unidades de instalacién.

Brindé apoyo en la coordinacién del trabajo técnico archivistico del fondo documental de las comunidades afectadas por la construccién de la Hidroeléctrica Chixoy,
por le que se inicio al levantamiento del inventario de la Jefatura Departamental de Hueheutenange con un total de diez Ul ingresadas en el inventario.

Apoyé en el control y cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién v organizacién documentales de acuerde a las metas establecidas del Grea
logrando completar la integracién de los documentos que se encontraban sueltos, concluidos con todos los procesos que requieren en el fondo documental, asi como el
seguimiento del inventario de la Jefatura Departametal de Huehuetenango-GT PN 13-,

Apoyé en cinco reuniones técnicas a las que se me convocd completando, incluyendo las reuniones que se realizan con el drea de trabajo.

Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental, realizando analisis para la mejora continua
de los mismos.

Apoyé en el traslado de documentacién organizada al érea de digitalizacién.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, tres informes generales del fondo
documental GT PN 13.

Brindé apoyo en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estandares de conservacién internacionales,
siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo logrande culminar los documentos sueltos de colmena del la Jefatura Departamental de
Huehuetenango.

Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido por el jefe
inmediato.

Apoyé en subir a tomar fotos y supervisar la terraza del edificio en donde se resguarda el Fondo Documental del antiguo Archive Historito de la Policia Nacional.

Ulda Lisbeth Castillo Mérida Mdo Haroldo Boclkrges Zamora

Nombre Complet ista

Firma y sello de la Autoridad que Equ

(segtin Clausula de contrato: Décima Primena) o
Lic A Rumora

TFector lecnico en Funciones _

Direccién de Patrimopip Documenta
y Bibliografico




